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1. Einleitung 
 
Das vorliegende Betriebskonzept regelt die organisatorischen, pädagogischen und 
betriebswirtschaftlichen Rahmenbedingungen der schulergänzenden Tagesstruktur 
Bottmingen. Es wird ergänzt und konkretisiert durch das Betriebshandbuch, welches die 
konkreten  Konzepte umfasst und in welchem  die  Prozesse der Tagesstruktur detailliert 
festgelegt werden. Das Betriebshandbuch ist dem Betriebskonzept untergeordnet.  
 

2. Grundlagen 
 
2.1 Ziel 
 
Die Tagesstruktur ist ein freiwilliges, schulergänzendes Betreuungsangebot für in der 
Gemeinde wohnhafte Kinder und Jugendliche ab Eintritt Kindergarten bis zum Ende der 
Primarschule. 
Die Tagesstruktur Bottmingen bietet 
 

• Betreuungsangebote für die unterrichtsfreie Zeit, welche den Bedürfnissen in 
verschiedenen Familiensituationen Rechnung tragen. 

• den Kindern einen Ort, an dem sie sich wohl fühlen und gleichzeitig ihre persönlichen 
und sozialen Kompetenzen stärken können. 

• Förderung der Selbständigkeit und Eigenverantwortung durch Partizipation und klare 
Strukturen im Alltag. 

 
2.2 Rechtliche Grundlagen 
 
Die Tagesstruktur Bottmingen unterliegt den folgenden Gesetzesgrundlagen: 

• Gesetz über die familienergänzende Kinderbetreuung vom 21.05.2015 (SGS 852) 
• Reglement über die familienergänzende Kinderbetreuung und die Tagesschule 

Bottmingen vom 15.12.2020 
• Verordnung über die familien- und schulergänzende Kinderbetreuung vom 25.11.2025 
• Verordnung über die Aufnahme von Pflegekindern vom 19.10.1977 

(Pflegekinderverordnung, PAVO; SR 211.222.338) 
 
2.3 Trägerschaft 
 

Die Einwohnergemeinde Bottmingen ist Trägerin der Tagesstruktur,Anstellungsbehörde 
des Personals und sorgt für die Finanzierung der Tagesstruktur. Des Weiteren richtet sie 
auf Antrag einkommensabhängige Beiträge an die Eltern und Erziehungsberechtigten aus 
und entscheidet über das Budget. 

 
Der Tagesstrukturbetrieb ist organisatorisch in den Schulbetrieb integriert, womit optimale 
betriebliche und pädagogische Voraussetzungen für alle Beteiligten geschaffen werden. 
Im Auftrag des Gemeinderats übt der Schulrat die Aufsicht über die Tagesstruktur aus, legt 
deren strategische Ausrichtung fest und verabschiedet das Budget z.H. des Gemeinderats.  
 
Die operative, pädagogische und betriebswirtschaftliche Führung der Tagesstruktur erfolgt 
unter der Leitung der Schulleitung durch die Tagesstrukturleitung. 
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2.4 Organigramm 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.5 Finanzierung 
 
Die Finanzierung des Tagesstrukturangebots erfolgt durch Eltern- und Gemeindebeiträge, die 
in den Anhängen zur Verordnung über die familien- und schulergänzende Kinderbetreuung 
geregelt sind:  

• Die Kosten für Eltern/Erziehungsberechtigte richten sich nach dem Gebührentarif 
(Anhang II); 

• Die Gemeinde richtet einkommensabhängige Subventionen (Gemeindebeiträge 
gemäss Anhang I) sowie Rabatte bei mehreren Kindern derselben Familie (Anhang II) 
aus.  

 
2.6 Datenschutz 
 
Als Angestellte der Einwohnergemeinde Bottmingen unterliegen die Mitarbeitenden der 
Tagessstruktur der geltenden Schweigepflicht. Die Eltern und Erziehungsberechtigten geben 
mit der Anmeldung ihr Einverständnis, dass wesentliche betriebs- und/oder kindswohl-
relevante Informationen zwischen dem Betreuungspersonal der Tagesstruktur und den 
Klassenlehrpersonen ausgetauscht werden dürfen.  

3. Pädagogische Grundsätze 
 

• Wir stellen das Wohl und die Entwicklung des Kindes in den Mittelpunkt unserer Arbeit.  
• Unser Miteinander ist geprägt von gegenseitiger Wertschätzung, Respekt und fairen 

Konfliktlösungen.  
• Wir schaffen verlässliche Rahmenbedingungen, welche Orientierung, Halt und 

Sicherheit vermitteln.  
• Wir legen Wert auf eine lösungsorientierte und transparente Zusammenarbeit aller 

Beteiligten im Sinne einer ganzheitlichen Förderung der Kinder. 
• Wir pflegen eine konstruktive und verbindliche Zusammenarbeit im Team. Unsere 

Arbeitsweise ist geprägt von Offenheit, Flexibilität und Kreativität.  
• Wir überprüfen regelmässig die Qualität unserer pädagogischen Arbeit und entwickeln 

diese kontinuierlich weiter.  

Gemeinderat 

Schulrat 

Schulleitung 

Tagesstrukturleitung 
(Co-Leitung mit Standortverantwortung 

Pädagogische Leitung 

Mitarbeitende  

Sekretariat 
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4. Betreuungsangebot  
 
4.1. Betreuungsmodule 
 
Das schulergänzende Betreuungsangebot der Tagesstruktur besteht aus modular buchbaren 
Betreuungseinheiten: 
 

• Mittagstisch (12.00 bis 14.00 Uhr) 
• Nachmittagsbetreuung (ab 14.00 bis 18.00 Uhr, aufgegliedert)  

 
Die modulare Struktur ermöglicht den Eltern und Erziehungsberechtigten, ein auf sie 
zugeschnittenes Kinderbetreuungsangebot zusammenzustellen. 
 

 
 
In den Schulferien wird,  
 

• während vier Wochen in den Sommer- und  
• in beiden Wochen der Herbstferien,  

 
eine optionale Ganztagesbetreuung während den Wochentagen (Ferienangebot Tages-
struktur; FATS) angeboten. 
 
Die Anmeldungen für die Tagesstruktur erfolgt über die Software tagiNet. 
 
4.2  Pädagogische Betreuung 
 
Die Betreuung richtet sich nach pädagogischen Grundsätzen. Diese sind im Pädagogischen 
Konzept festgehalten. 
Für die Betreuung gilt in der Regel der folgende Betreuungsschlüssel: 
  

• bis 9 Kinder: eine Betreuungsperson,  
• ab 10 Kindern: zwei Betreuungspersonen,  
• bei jeweils 10 weiteren Kindern eine Betreuungsperson mehr.  

 
4.3  Ernährung / Verpflegung 
 
Die Mittagsverpflegung wird durch ein externes Cateringunternehmen in Bio-Qualität frisch 
zubereitet und angeliefert. Bei der angebotenen Verpflegung (Mittagstisch und zVieri) wird 
besonderer Wert auf eine gesunde und ausgewogene Ernährung gelegt. Die Lebensmittel 
stammen, wenn immer möglich, aus regionalen Betrieben, was kurze Lieferdistanzen und 
somit zur Nachhaltigkeit beiträgt. Spezielle Bedürfnisse bei der Ernährung können weitgehend 
berücksichtigt werden. 

Zeit

16.20 - 18.00

M2-C
240'

M3-A
150'

M3-A
150'

M3-A
150'M3-B

100'
M3-B
100'

M2-C
240'

M1
120'

14.00 - 15.30 M2-A
90'

M2-A
90'

M2-A
90'

15.30 - 16.20

12.00 - 14.00 M1
120'

M1
120'

M1
120'

M1
120'

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
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4.4  Angebotsstruktur 
 
Das Freizeitangebot orientiert sich an den Bedürfnissen, Interessen und dem 
Entwicklungsstand der Kinder. Für die verschiedenen Angebote stehen der Tagesstruktur die 
Räumlichkeiten und Aussenanlagen der Schule zur Verfügung.  
Für die Erledigung der Hausaufgaben steht ein Zeitfenster zur Verfügung.  
 

5. Personelles 
 
Mitarbeitende der Tagesstruktur gelten als wichtige Bezugspersonen, welche das Kind in 
seiner Entwicklung begleiten und unterstützen. Die Mitarbeitenden der Tagesstruktur 
Bottmingen bestehen aus pädagogisch ausgebildeten Fach- und Betreuungspersonen, sowie 
Mitarbeitende ohne pädagogische Ausbildung. Das Verhältnis von ausgebildetem und nicht 
ausgebildetem Personal richtet sich nach den kantonalen Vorgaben. 
 
Die Anforderungsprofile für sämtliche Funktionen sind in den jeweiligen Funktions- und 
Stellenbeschreibungen formuliert. 
 
5.1  Aus- und Weiterbildung 
 
Weiterbildungen werden intern angeboten und sind bedarfsorientiert abgestimmt. 
Die Mitarbeitenden werden beim Besuch von externen Weiterbildungsangeboten unterstützt. 
Diese unterliegen den Rahmenbedingungen der Personalverordnung. 
 
Die Tagesstruktur Bottmingen bildet Lernende im Bereich Fachperson Betreuung Kind aus.  
Das bestehende Ausbildungskonzept basiert auf den gesetzlichen Bestimmungen über die 
Berufsbildung des Bundes, des Kantons Basel-Land sowie des Dachverbandes für die 
Berufsbildung im Sozialbereich «Savoir Social». 
 
Das Ausbildungskonzept beschreibt die Organisation, die Rahmenbedingungen und die 
Umsetzung zur Ausbildung zur Fachkraft Betreuung Kinder (FaBe) in der Tagesstruktur 
Bottmingen. 
 

6. Zusammenarbeit 
 
Der Zusammenarbeit zwischen den Erziehungsberechtigten, Mitarbeitenden der 
Tagesstruktur und der Schule, wird ein hoher Stellenwert zugeschrieben. Ein regelmässiger 
Austausch über Entwicklungsschritte des Kindes, spezielle Beobachtungen, Auffälligkeiten 
oder Ereignissen findet statt. Über allfällige Allergien oder die Unterstützung bei regelmässiger 
Einnahme von Medikamenten informieren die Erziehungsberechtigten die 
Tagesstrukturleitung zeitnah. 
 
Der Ausschluss eines Kindes aus der Tagesstruktur ist bei Vorliegen von wichtigen Gründen 
möglich, insbesondere wenn er im Interesse des betroffenen Kindes liegt oder wenn das Wohl 
der anderen Kinder oder des Personals gefährdet ist.  
 
Beschwerden können an die Tagesstrukturleitung oder an die Schulleitung gerichtet werden. 
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7. Standorte und Räume 
 
Die Tagesstruktur verfügt an beiden Schulstandorten, Talholz und Burggarten, über 
entsprechende Räumlichkeiten. Die Zuteilung der Schülerinnen und Schüler an die Standorte 
erfolgt nach Altersstruktur und verfügbaren Plätzen.  
 
Die Räume verfügen über Essbereich, Aktivitäts- und Ruhezonen und sind kindsgerecht 
gestaltet und ausgestattet. Zusätzlich stehen der Tagesstruktur Teilbereiche der Schulareale 
(z.B.Turnhallen, Aussenareale und Spielplätze) zur Verfügung. 
 

8. Zahlungsmodalitäten  
 
Die Modulkosten werden durch den Gemeinderat festgelegt. Der Preis für das Mittagessen 
wird 1:1 an die Eltern und Erziehungsberechtigten weiterverrechnet. 
 
Die Rechnungsstellung erfolgt im Voraus für das jeweils nächste Semester durch die 
Gemeindeverwaltung. 
 
Bei privaten und/oder schulischen Abwesenheiten des Kindes erfolgt keine Rückerstattung der 
Modul- und Verpflegungskosten. 
 
Bei Zahlungsverzug setzen sich die Eltern und Erziehungsberechtigten zeitnah mit der 
Tagesstrukturleitung in Verbindung. Die Tagesstrukturleitung kann nach Rücksprache mit der 
Schulleitung bei Zahlungsverzug Kinder von der Tagesstruktur ausschliessen. Der 
ausstehende Betrag bleibt dabei geschuldet.  
 

9.  Administration 
 
Für die Administration der Tagesstruktur steht das Sekretariat der Schule Bottmingen zur 
Verfügung. Der Gemeinderat legt den Umfang der Ressourcierung für die Tagesstruktur fest. 
 
Das Sekretariat wird durch die Schulleitung geführt. Die Tagesstrukturleitung ist gegenüber 
dem Sekretariat in Bezug auf die Administration der Tagesstruktur weisungsbefugt. 
 
9.1  Eltern-App tagiNet 
 
Die An-/Abmeldung für die Tagesstruktur, sowie allfällige Änderungen der Modulbelegung 
oder von Eltern- und Kinderdaten, werden über die App tagiNet abgewickelt. Eltern und 
Erziehungsberechtigte erhalten die entsprechenden Zugänge mittels QR-Code direkt vom 
Sekretariat. 
 
9.2  Versicherung 
 
Die Versicherung ist Sache der Eltern und Erziehungsberechtigten. Für mutwillige 
Beschädigungen oder Diebstahl sind die Erziehungsberechtigten haftbar. 
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10. Qualitätsentwicklung und -sicherung 
 
Die Tagesstruktur Bottmingen versteht sich als lernende Organisation und entwickelt sich 
verantwortungsbewusst, nachfrage- und qualitätsorientiert stetig weiter. Das Betriebskonzept, 
sowie sämtliche ergänzenden Konzepte aus dem Betriebshandbuch, wie: 
 

• Pädagogisches Konzept 
• Ausbildungskonzept 
• Konzept zur Gewaltprävention 
• Sicherheitskonzept 
• Hygienekonzept 
• Konzept Offene Mittagszeit 
• FATS-Konzept 

 
werden regelmässig auf ihre Gültigkeit und Aktualität hin überprüft. 
 
Die Qualitätsentwicklung und -sicherung wird bis Ende Schuljahr 26/27 ausgearbeitet und im 
Betriebskonzept und Betriebshandbuch ergänzt.   
 
 
 
 
Bottmingen, 7.5. 2026 
 
 
Behandelt an der Schulratssitzung vom 06.05.2026, verabschiedet per Zirkularbeschluss vom 
18.5.2026 mit der Auflage, dass das Kapitel Qualitätsentwicklung und -sicherung per Ende 
Schuljahr 26/27 ausgearbeitet und im Betriebskonzept und Betriebshandbuch ergänzt wird.  
 


